АДМИНИСТРАЦИЯ

  КРЫЛОВСКОГО  СЕЛЬСКОГО  ПОСЕЛЕНИЯ

КИРОВСКОГО  МУНИЦИПАЛЬНОГО  РАЙОНА

ПРИМОРСКОГО   КРАЯ

Р А С П О Р Я Ж Е Н И Е


19.09.2014г.                                         с.Крыловка                                                  № 51   

О назначении ответственных лиц за осуществление электронного обмена
В целях обеспечения обмена электронными документами при осуществлении электронного документооборота между администрацией Крыловского сельского поселения и Управлением Федерального казначейства по Приморскому краю:

1. Наделить нижеперечисленных сотрудников действовать по поручению администрации Крыловского сельского поселения в части права подписания электронных документов (далее – ЭД), направляемых в Управление Федерального казначейства по Приморскому краю (далее – УФК по Приморскому краю):

1.1. первой электронной подписью:

- Черкаеву Лиду Ивановну– главу Крыловского сельского поселения.

1.2. второй электронной подписью:

- Пяткову Светлану Владимировну – главного специалиста 2 разряда – главного бухгалтера.

2. Назначить администраторами автоматизированного рабочего места обмена ЭД (далее – АРМ ЭД), отвечающими за обеспечение бесперебойной эксплуатации программного обеспечения и технических средств АРМ ЭД, взаимодействие с УФК по Приморскому краю по техническим вопросам, следующих сотрудников:

- Черкаеву Лиду Ивановну– главу Крыловского сельского поселения;

- Пяткову Светлану Владимировну – главного специалиста 2 разряда – главного бухгалтера.

3. Возложить функции и обязанности по формированию, отправке и получению ЭД, проверке подлинности электронной подписи в ЭД на следующих сотрудников:

- Черкаеву Лиду Ивановну– главу Крыловского сельского поселения;

- Пяткову Светлану Владимировну – главного специалиста 2 разряда – главного бухгалтера.

4. Назначить администратором информационной безопасности и наделить полномочиями по реализации системы административного управления безопасностью Черкаеву Лиду Ивановну– главу Крыловского сельского поселения, в его отсутствие – Пяткову Светлану Владимировну – главного специалиста 2 разряда – главного бухгалтера.

5. Черкаевой Лиде Ивановне– главе Крыловского сельского поселения ознакомить сотрудников, указанных в пунктах 1-3 настоящего приказа, под роспись с документами, регулирующими электронный документооборот, определенными Правилами электронного документооборота в Системе электронного документооборота Федерального казначейства, являющимися приложением к Договору об обмене электронными документами.

6. Черкаевой Лиде Ивановне– главе Крыловского сельского поселения ознакомить сотрудников, указанных в пункте 1 настоящего приказа, под роспись с Руководством по обеспечению безопасности использования квалифицированной электронной подписи и средств квалифицированной электронной подписи.

7. Сотрудникам, указанным в пунктах 1-3 настоящего приказа неукоснительно 

соблюдать требования соответствующих нормативных документов.

8. Установить, что назначенные пунктами 1-3 настоящего приказа сотрудники 

несут персональную ответственность за:

- сохранение в тайне конфиденциальной информации, ставшей им известной в 

процессе электронного обмена;

- безопасность ключевой информации, в том числе ключей электронной подписи и ключей аутентификации, и обеспечение ее конфиденциальности;

соблюдение требований по эксплуатации АРМ ЭД, средств электронной подписи и средств криптографической защиты информации.

9. Распоряжение № 59 от 16.09.2013 г. «О назначении ответственных лиц за осуществление электронного обмена в системе удаленного финансового документооборота (СУФД)» считать утратившим силу.

10. Контроль за исполнением настоящего приказа оставляю за собой.

Глава Крыловского сельского поселения                                                             Л.И.Черкаева

